
  

 

 

Abseits des Offiziellen… (was noch hilfreich zu wissen ist) 

 

Hier findest du eine Sammlung an Fragen, die sicherlich gut sind in den ersten Wochen zu klären. 

• An wen wende ich mich, um mein Sokrates-Passwort zurücksetzen zu lassen?  

• Wer ist der/die Ansprechpartner/-in für IT-Fragen?  

• Wo finde ich Kopierpapier?  

• Was mache ich bei einem Papierstau/Toneraustausch?  

• Gibt es eine Kaffee- und Milchliste?  

• An wen wende ich mich, wenn ich den Schlüssel verloren/vergessen habe?  

• Wie gehe ich im Falle eines Krankenstands/einer akuten Dienstverhinderung vor (wen informiere 

ich als erstes)?  

• Wie funktioniert die technische Ausstattung in den Klassenräumen (Verbindung zum I-Pad, 

Beamer, Smartboard…)  

• Welche Log-ins brauche ich, wenn ich mit den SchülerInnen am digitalen Endgerät arbeiten 

möchte?  

• Zu welchen Zeiten ist der/die Schularzt/Schulärztin anwesend? 

• Wie kann ich einen Raum „umbuchen“?  

• Wie kann ich den Laptopwagen reservieren und wo finde ich ihn?  

• Wie und wo trage ich die Schularbeitsstatistiken ein?  

• Wie gehe ich vor, wenn ich mich für Fortbildungen anmelden möchte?  

• Wie gehe ich vor, wenn ich eine Exkursion plane (wen muss ich informieren, was muss ich 

ausfüllen)?  

• Wo finde ich die Stammdatenblätter/Elternkontakte?  

• Wo werden Kreide und Whiteboardstifte aufbewahrt (Nachfüllung)?  

• Wo gibt es Laminierfolien?  

• Welche Anschlüsse brauche ich um mein Endgerät mit dem Beamer zu verbinden?  

 

 

 


